	填表日期_______年_____月_____日                             编号：

	开课系部
	　
	申请人
	　
	联系方式
	　

	课程名称
	　

	上课机房
	　

	软件名称
	　

	使用时间
	20    —20    学年第    学期第   周―——第    周

	申请人所在系（部）意见：
签名：
年   月   日
  
	教务处审批意见：
签名：
 年   月   日
	计算机中心意见：

签名：

  年   月   日

	申请人提供上述待安装软件（光碟）共计     片。 申请人:         

	受理日期
	　
	软件安装人
	　
	完成时间
	   

	软件安装完毕已取回上述软件（光碟）共计    片。申请人:               年    月     日

	备注：1.按机房规定同一类型的软件,只安装一个最新版本的软件                                                          

	  2.为保障正常的教学秩序，计算机房安装软件申请表及软件，须提前二周送达计算机中心

	      3.在不影响机器正常运行的前提下，由计算机中心管理人员负责安装，申请人协助，若受理后半个月内机房管理人员无特殊情况未予安装的，申请人可向教育技术中心心负责人反映。 

	     4.本表一式两份，教务处一份，计算机中心一份


计算机机房安装软件申请表
